国交学院11-1学期期初主要教学工作
一、期初教学检查及常规运行工作：
1、审核课程教学大纲、授课计划、考试改革方案的编制情况。       ——各专业
（交授课计划、教学大纲、考试改革方案、考试改革方案汇总表；除授课计划需同时交纸质稿和电子稿外，其他交电子稿；老班9月8日前，新班9月15日前发到分院邮箱）

注：授课计划、课程大纲、考改方案内的课时、考核方案等表述必须一致。严格按校历、课表、教学进程表等制订授课计划；保证作业布置的量在5次以上；上课第一天向班级同学说明本课程的考核办法；平行班级不同授课教师应采用相同授课计划和相同的考试方法；有多位授课教师及校外兼职教师的应填写全；单设实训周应扣除等。

2、检查教案的规范、完备情况，备课内容应按规定有余量。          ——各专业
（9.9前交“期初教学常规检查汇总表” 电子稿到dj邮箱）
3、期初听课任务安排及落实                                      ——各专业
（9月4日前交“期初听课情况汇总表”电子稿到dj邮箱）
4、检查教师和教材的到位情况，课表、教室等的准备及通知情况。
—— 教务办

5、组织检查教师和学生第一天到课情况、遵守教学纪律的情况，并将学生第一天到课情况汇总表及教学秩序检查人员安排表交教务处。                       —— 教务办

6、检查实训教学文件                                           ——各专业

（请交实训相关文件到教务办，包括：实训大纲、实训计划等，9月9日前）

7、制订11-1学期教研活动计划                                     ——各专业
（请在9月9日前发电子稿到dj邮箱。）

8、学生注册、补考、重修报名、学籍处理、期初教学用表编制。        ——教务办 
二、其他工作：
1、完成2011级人才培养方案，教务处规定9.3前要交（进程表最终稿已发学院邮箱）

                                                                 ——各专业
2、完成2010年带徒工程、特长生培养检查材料，9.8前交董              —各专业
3、完成09年立项的精品课程、精品教材、教改项目中期检查材料，9.8前交董 ——各专业
4、检查暑假教学任务完成情况，评定学生成绩 ，9.15前交教务办       ——各专业

6、10学年公开出版教材统计， 9.8前“主编教材汇总表”发dj邮箱     ——各专业
7、完成暑假专业调研报告                                          ——各专业
8、转专业工作，做好咨询服务工作                             ——各专业、教务办
9、核对、反馈学评教情况，完成上半年教学业绩考核备案工作    ——各专业

1、考试改革方案汇总表
	课程名称
	班级
	考试/考查
	任课教师
	卷面方式%
	改革方案（简述）

	
	
	
	
	
	


2、期初听课情况汇总表
	听课老师
	时间
	地点
	班级
	授课老师
	课程
	评分

	
	
	
	
	
	
	


3、浙江工商职业技术学院200  学年第   学期期初教学常规检查汇总表
	任课教师
	课程名称
	班级
	非项目课程
	项目课程
	单设实训材料
	授课计划质量

	
	
	
	齐全性（有缺项的请填上）
	质量
	齐全性（有缺项的请填上）
	质量
	齐全性（有缺项的请填上）
	质量
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：非项目课程的资料齐全指：教学大纲、授课计划、考试改革方案等；

项目课程的资料齐全指：课标、授课计划等；

单设实训资料指：实训大纲、实训计划书（各项材料必须有至少一位的校外兼职教师）。

注：质量请按从优到劣分A、B、C、D四档填写。

4、学期教研活动安排

	序号
	时间
	活动讨论/研究主题
	参加人员
	主持人

	
	
	
	
	


