《进出口业务单设实训》课程实训安排表

商学院                   班级： 英语1023          人数： 42
	周次
	星期/节次
	实训内容
	实训地点
	指导老师
	备注

	14
	周一：1-2节
	实训简介

撰写建交函建立业务关系；
	求真305
	戴钦照
	

	
	周一：3-4节

周二：7-8节
	出口报价核算
	求真305
	戴钦照
	

	
	周三：3-4节
	撰写发盘函
	求真305
	戴钦照
	

	
	周三：5-8节
	出口还价核算
	求真305
	戴钦照
	

	
	周四：5-8节
	还盘函撰写
	求真305
	戴钦照
	

	
	
	成交核算
	求真305
	戴钦照
	

	
	周五：1-4节
	拟订合同条款与合同核算
	求真305
	戴钦照
	

	16
	周一：1-4节
	审核信用证
	求真305
	戴钦照
	

	
	
	撰写信用证修改函
	求真305
	戴钦照
	

	
	周二：7-8节
	办理租船订舱和制作所需单据
	求真305
	戴钦照
	

	
	周三：3-4节
	报关单填制和出口报关
	求真305
	戴钦照
	

	
	周三：5-8节
	投保、装船和相关单据填制
	求真305
	戴钦照
	

	
	周四：5-6节
	出口结汇全套单据制作
	求真305
	戴钦照
	

	
	周四：7-8节
周五：5-6节
	审核进口单据
	求真305
	戴钦照
	

	
	周五：7-8节
	出口业务善后
	求真305
	戴钦照
	

	合计总课时
	40
	
	
	
	


注：本表供各分院参考，如有需要可适当改动，实训前一周报教务处（3）备案，每节课的指导老师务必准确。

