国际交流与合作中心公外教研室教学常规、教科研管理形成性评价细则
教师姓名:

	一级指标
	二级指标
	三    级    指   标
	评 定 等 级
	加权系数
	最后得分

	
	
	序号
	内               容
	优

5
	良

4
	中

3
	差

2
	
	

	教

学
	备

课

15%
	1
	期初以教材备课、单元备课为主，写好授课计划；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	2
	课时备课要备学生、教材、教法、学法；
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	3
	书写好教案的各项内容； 
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	4
	做好上课前的一切准备工作（包括自制教具，多媒体等）；
	
	
	
	
	0.5
	

	
	
	5
	一种教材由多位教师承担，应分工合作开学初就完成全部备课任务；一种教材由一两位教师承担，应达到学校要求备课余量（任新课教师开学初应完成总学时1/3学时的备课任务，期中时应完成总学时2/3学时的备课任务；任教未满三年的新教师开学初应完成1/2学时的备课任务，期中时应完成全部备课任务；其他教师应完成2周备课余量）。
	
	
	
	
	0.7
	

	
	课堂教学要求

30%
	6
	教学目的明确，教材、学生分析到位；
	
	
	
	
	0.6
	

	
	
	7
	课堂整体性强，重点突出，难点突破，条理清晰；
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	8
	注重技能训练，强调实用能力培养；
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	9
	精心设计教学活动，课堂气氛活跃，师生互动好；
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	10
	精讲巧练，方法灵活；
	
	
	
	
	0.6
	

	
	
	11
	语言表达清楚，有感染力；
	
	
	
	
	0.6
	

	
	
	12
	面向全体，机敏处理偶发事件；
	
	
	
	
	0.5
	

	
	
	13
	能合理有效利用教具和多媒体教学手段；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	14
	板书设计合理，书写清晰规范；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	15
	教学效果好。
	
	
	
	
	0.8
	

	
	课堂教学组织

5%
	16
	做好课堂教学的组织工作，使学生始终处于积极参与教学活动的状态；
	
	
	
	
	0.5
	

	
	
	17
	做好考勤工作，认真填写教学日志，并及时投到日志箱里；
	
	
	
	
	0.3
	

	
	
	18
	学生管理方面出现的问题能主动和班主任联系，及时处理好妨碍教学活动顺利开展的不利因素。
	
	
	
	
	0.2
	

	
	作
	19
	按课程组要求布置作业，作业要精选有针对性；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	20
	要有适度的预习和复习作业，并在上课时有针对性地进行检查；
	
	
	
	
	0.4
	


	工

作

90%
	业
15%
	21
	作业批改要有成绩或等第，并注明批改日期；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	22-
	学生做错的作业要求学生改正；
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	23
	作业批改后要及时讲评、反馈，提倡面批；
	
	
	
	
	0.5
	

	
	
	24
	作业每教学单元不少于一次；
	
	
	
	
	0.5
	

	
	
	25
	作业结果要在记分册上登记，登记时注明作业单元。
	
	
	
	
	0.4
	

	
	课外辅导

10%
	26
	根据学生课堂表现和作业情况进行有针对性的个别辅导，辅导要及时，注意有的放矢，注重辅导效果；
	
	
	
	
	0.7
	

	
	
	27
	对于学习习惯较差的同学通过个别辅导或个别谈心使其逐步改变学习状态，提高学习质量；
	
	
	
	
	0.6
	

	
	
	28
	每星期有针对性的个别辅导不少于2课时，并做好记录。
	
	
	
	
	0.7
	

	
	考

试

15%
	29
	加强平时基础知识、基本技能检测，至少两单元一次，并登记在记分册上，登记时注明测试单元；
	
	
	
	
	0.8
	

	
	
	30
	以课程组为单位每月组织一次月考，对月考的各个环节包括出题、监考、批卷、登分、分析、讲评要认真对待、一丝不苟，并留存试题；
	
	
	
	
	0.8
	

	
	
	31
	以课程组为单位做好期末复习工作，复习时教研室统一要求，任课教师不得给学生缩小复习范围，更不允许有泄题现象；
	
	
	
	
	0.6
	

	
	
	32
	任课教师要在教研室的统一组织下做好期末考试的命题、监考、阅卷和评卷工作，针对教师教学和学生学习的具体情况写出教学分析和改进意见； 
	
	
	
	
	0.4
	

	
	
	33
	对学生的学习情况通过考核建立起动态监控体系，使老师真正了解和掌握学生的学习状态，有针对性的进行教育、教学活动。
	
	
	
	
	0.4
	

	教

科

研
	教

研

活
	34
	能按时参加教研室组织的各项活动、态度积极；
	
	
	
	
	0.1
	

	
	
	35
	积极参加课程组的集体备课活动，力争做到教学目的、教学内容、教材分析、教学方法、教学进度五统一；
	
	
	
	
	0.2
	

	
	
	36
	教研室主任一学期听课不少于10节，见习教师一学期听课不少于10节，其他任课教师不少于6节。
	
	
	
	
	0.2
	

	
	
	37
	做好新、老教师结对工作；
	
	
	
	
	0.2
	

	
	
	38
	老教师积极承担公开课，新教师认真开好汇报课，为课堂教学研究提供平台；
	
	
	
	
	0.1
	

	工

作

10%
	动

6%


	39
	致力于课堂教学研究，逐步形成主体化、梯度式教学模式，着力体现TASK-BASED教学思想；
	
	
	
	
	0.2
	

	
	
	40
	积极参与培训课和选修课的设置和实施，效果较好。
	
	
	
	
	0.2
	

	
	科研活动

4%
	41
	积极参加院级课题研究，并高质量地完成所承担的任务；
	
	
	
	
	0.3
	

	
	
	42
	积极参加精品课程建设，并高质量地完成所承担的任务；
	
	
	
	
	0.3
	

	
	
	43
	积极进行教学内容和教学方法的研究和创新，并有研究成果（指论文发表或项目获奖）。
	
	
	
	
	0.2
	

	总    分
	


